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Die Ausbildung bereitet die Seminarteilnehmer auf ihre beruflichen Tätigkeiten im Bereich der PC-
Anwendung vor und dient als Kompetenznachweis. Die Seminarteilnehmer erwerben eine umfas-
sende Fachkompetenz, die sie befähigt, in verschiedenen Berufsbranchen ihre praktischen PC-
Fertigkeiten und Kenntnisse professionell einzusetzen. 

SEMINARKOSTEN 

4 Wochen vor dem Start wird der gesamte Bruttobetrag verrechnet. 
 
Seminargeld Netto  Fr. 1'150.00 
Bundesbeitrag*  Fr. 1'150.00 
Seminargeld Brutto 46 Lektionen Fr. 2'300.00 
inkl. Zertifikat ECDL-Base, Diagnosetest, Schulungsunterlagen, Prüfungsgebühr, Lizenz, ID-Card 
 
*Der Bund unterstützt die Weiterbildung bei eidgenössischen Berufsprüfungen und höheren Fach-
prüfungen mit finanziellen Beiträgen im Rahmen der Subjektfinanzierung mit 50% der Seminarkos-
ten und der Lehrmittel. Nach Absolvierung der eidgenössischen Prüfung, wir der Betrag vom Bund 
direkt an den Teilnehmer mit Wohnsitz in der Schweiz, ausbezahlt. 
 
Die gesamten Seminarkosten sind bis spätestens sieben Tage vor Seminarbeginn zu bezahlen (Zah-
lungseingang bei der ABZ-SUiSSE GmbH). Ratenzahlungen sind nur auf begründeten Antrag und nur 
mit schriftlicher Zustimmung des Sekretariates der ABZ-SUiSSE GmbH zulässig, wobei das entspre-
chende Gesuch mit der Anmeldung gestellt werden muss. 

ANMELDUNG 

Die Anmeldung erfolgt schriftlich oder über das Internet Onlineanmeldeformular und ist verbindlich. 
Nach der Anmeldung erhalten die Interessenten eine Anmeldebestätigung. Über die Teilnahme ent-
scheidet die Reihenfolge der Anmeldung. Das Seminar wird nur durchgeführt, wenn genügend An-
meldungen vorliegen. 

ANMELDESCHLUSS 

4 Wochen vor Seminarbeginn. 
 

VORAUSSETZUNG 

Laptop mit Windows 10, Microsoft 365-Abonnement (Personal oder Business) 

DOZENTEN 

Die Dozenten setzen sich aus ausgewiesenen Fachleuten zusammen. Erfahrung und Ausbildung in der 
Erwachsenenbildung ist bei uns selbstverständlich. 
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MODULE 

Modul 1 Computer- und Online 
Grundlagen 

09.09.2025 09:00 – 12:00 

16.09.2025 09:00 – 12:00 

23.09.2025 09:00 – 12:00 
 

 

 

Modul 3 Präsentation (PowerPoint) 
04.11.2025 09:00 – 12:00 

11.11.2025 09:00 – 12:00 

18.11.2025 09:00 – 12:00 
 

 

 

 

ABMELDUNG 

Für Abmeldungen, welche vor Seminarbeginn schriftlich bei der ABZ-SUiSSE GmbH 
eintreffen, gelten folgende Annullationskosten: 
Bei Abmeldungen bis 6 Wochen vor Seminarbeginn betragen die Annullationskosten 
CHF 250.00. Spätere Abmeldungen oder Aufgabe des Seminars haben den Verfall des gesamten Se-
minargeldes zur Folge. 

ALLGEMEINE SEMINARBEDINGUNGEN 

Ergänzend gelten die Allgemeinen Seminarbedingungen der ABZ-SUiSSE GmbH, welche Sie auf un-
serer Website finden.  

WEITERE INFORMATIONEN  

Für weitere Auskünfte steht das Sekretariat der ABZ-SUiSSE GmbH gerne zur Verfügung.  
Telefon:  062 758 48 00  
Email:  info@abz-suisse.ch  
Website:  www.abz-suisse.ch 

 
  

Modul 2 Textverarbeitung (Word) 
14.10.2025 09:00 – 12:00 

21.10.2025 09:00 – 12:00 

28.10.2025 09:00 – 12:00 

Modul 4 Tabellenkalkulation (Excel) 
25.11.2025 09:00 – 12:00 

02.12.2025 09:00 – 12:00 

09.12.2025 09:00 – 12:00 

16.12.2025 09:00 – 12:00 

http://www.abz-suisse.ch/
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